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Должностная инструкция 

Слесаря-электрика по ремонту и обслуживанию электрооборудования 

Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  «Средняя 

общеобразовательная школа № 4 им. Героя Советского Союза                               

В.Л. Савельева» городского округа Судак Республики Крым 
1. Общие положения 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет и регламентирует полномочия, 

функциональные и должностные обязанности, права и ответственность слесаря-электрика по 

ремонту и обслуживанию электрооборудования школы. 

1.2. Слесарь-электрик по ремонту и обслуживанию электрооборудования назначается на 

должность и освобождается от должности в установленном действующим трудовым 

законодательством порядке приказом директора МБОУ «Средняя общеобразовательная школа 

№ 4» городского округа Судак. 

1.3. Слесарь-электрик по ремонту и обслуживанию электрооборудования относится к 

категории рабочих и подчиняется непосредственно заместителю директора по 

административно-хозяйственной работе (заместитель директора по АХР). 

1.4. Слесарь-электрик по ремонту и обслуживанию электрооборудования отвечает за: 

• своевременное и качественное выполнение им задач по предназначению; 

• соблюдение исполнительской и трудовой дисциплины; 

• соблюдение мер безопасности труда, поддержание порядка, выполнение правил 

пожарной безопасности на порученном ему участке работы (рабочем месте). 

1.5. На должность слесаря-электрика по ремонту и обслуживанию электрооборудования 

назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование по данной специальности 

и стаж работы не менее 1 года. 

1.6. В практической деятельности слесарь-электрик по ремонту и обслуживанию 

электрооборудования должен руководствоваться: 

• локальными актами и организационно-распорядительными документами организации; 

• правилами внутреннего трудового распорядка; 

• правилами и инструкциями по охране труда, правилами обеспечения производственной 

санитарии и противопожарной защиты; 

• указаниями, приказаниями, решениями и поручениями непосредственного 

руководителя; 

• настоящей должностной инструкцией. 

УТВЕРЖДАЮ: 

Директор МБОУ «Средняя 

общеобразовательная школа №4 

им. Героя Советского Союза  

В.Л.Савельева» городского 

округа Судак 

________________ Собко Ю. А. 

Приказ №  294 

от « 04 »  августа  20 23 г. 

 
 

СОГЛАСОВАНО: 

Председатель Профсоюзного 

комитета МБОУ «Средняя 

общеобразовательная школа №4 

им. Героя Советского Союза 

В.Л. Савельева» городского 

округа Судак 

___________ Е.А. Петрова 

«04» августа  20 23 г. 

mailto:sudak@mail.ru


1.7. Слесарь-электрик по ремонту и обслуживанию электрооборудования должен знать: 

• устройство и назначение сложных электромашин, электроаппаратов и 

электроприборов; 

• сложные электромонтажные схемы соединений деталей и узлов; 

• технические условия на испытание отремонтированных электромашин, 

электроаппаратов и электроприборов. 

1.8. На время отсутствия слесаря-электрика по ремонту и обслуживанию 

электрооборудования, его права и обязанности могут перейти к другому работнику с 

соответствующей квалификацией, о чем указывается в приказе по организации труда.  

 

2. Должностные обязанности 

Слесарь-электрик по ремонту и обслуживанию электрооборудования осуществляет 

следующие трудовые функции: 

2.1. Разборка, ремонт и сборка сложных деталей и узлов электромашин, электроприборов и 

электроаппаратов в условиях тугих и скользящих посадок. 

2.2. Соединение деталей и узлов электромашин, электроаппаратов и электроприборов по 

сложной схеме. 

2.3. Заземление и зануление электросиловых установок. 

2.4. Испытание отремонтированных электромашин, электроаппаратов и электроприборов. 

2.5. Составление дефектных ведомостей. 

В случае служебной необходимости слесарь-электрик по ремонту электрооборудования 4-го 

разряда может привлекаться к выполнению обязанностей сверхурочно, в порядке, 

предусмотренном законодательством. 

 

3. Права 

Слесарь-электрик по ремонту и обслуживанию электрооборудования имеет право: 

3.1. Знакомиться с проектами решений руководства организации, касающимися его 

деятельности. 

3.2. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, 

связанной с обязанностями, предусмотренными настоящей должностной инструкцией. 

3.3. Сообщать непосредственному руководителю обо всех выявленных в процессе исполнения 

своих должностных обязанностей недостатках в производственной деятельности предприятия 

(его структурных подразделений) и вносить предложения по их устранению. 

3.4. Запрашивать лично или по поручению непосредственного руководителя от руководителей 

подразделений предприятия и специалистов информацию и документы, необходимые для 

выполнения своих должностных обязанностей. 

3.5. Привлекать специалистов всех (отдельных) структурных подразделений к решению 

возложенных на него задач (если это предусмотрено положениями о структурных 

подразделениях, если нет – с разрешения директора школы). 

3.6. Требовать от руководства организации оказания содействия в исполнении своих 

должностных обязанностей и прав. 

3.7. Бесплатно получать по утвержденным нормам средства индивидуальной защиты. 

 

4. Ответственность и оценка деятельности 

4.1. Слесарь-электрик по ремонту и обслуживанию электрооборудования несет 

административную, дисциплинарную и материальную (а в отдельных случаях, 

предусмотренных законодательством РФ, — и уголовную) ответственность за: 

4.1.1. Невыполнение или ненадлежащее выполнение служебных указаний непосредственного 

руководителя. 

4.1.2. Невыполнение или ненадлежащее выполнение своих трудовых функций и порученных 

ему задач. 

4.1.3. Неправомерное использование предоставленных служебных полномочий, а также 

использование их в личных целях. 

4.1.4. Недостоверную информацию о состоянии выполнения порученной ему работы.



4.1.5. Непринятие мер по пресечению выявленных нарушений правил и инструкций по охране 

труда, противопожарных и других правил, создающих угрозу деятельности предприятия и его 

работникам. 

4.1.6. Не обеспечение соблюдения трудовой дисциплины. 

4.2. Оценка работы слесаря-электрика по ремонту и обслуживанию электрооборудования 

осуществляется: 

4.2.1. Непосредственным руководителем — регулярно, в процессе повседневного 

осуществления работником своих трудовых функций. 

4.2.2. Аттестационной комиссией организации — периодически, но не реже 1 раза в два года 

на основании документированных итогов работы за оценочный период. 

4.3. Основным критерием оценки работы слесаря-электрика по ремонту и обслуживанию 

электрооборудования является качество, полнота и своевременность выполнения им задач, 

предусмотренных настоящей инструкцией. 

 

5. Условия работы 

5.1. Режим работы слесаря-электрика по ремонту и обслуживанию электрооборудования 

определяется в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка, установленными 

в организации. 

Должностную инструкцию разработал: 

«___»____20___г. __________ (______________________) 

С должностной инструкцией ознакомлен(а), второй экземпляр получил (а) 

«___»____20___г. __________ (______________________) 
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