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1. OOmme noJI0KeHUs

1.1. ApxuB MBOY «Cpennsist o61ieodpa3zoBatenbHast mkona Ne 4y (nanee - OO) co3nan i XpaHeHuUs
JIOKYMEHTOB, 00pa3yIolMXcs B €€ JACSITEIbHOCTH, a TAK)Ke 3aKOHYCHHBIX JICJIONPOU3BOJICTBOM
JIOKYMEHTOB IPAaKTUYECKOTO Ha3HAUCHHUS, UX 0TOOpa U yyeTa.

1.2.B cBoeit aestenpHOCTH apxuB OO pykoBojactByercss denepanbHbiM 3akoHOM OT 29.12.2012 Ne
273-®3 "O6 obpazoBanun B Poccutickoit @enepanun", denepanbabiM 3akoHOoM 0T 22.10.2004 Neo
125-®3 "O6 apxuBHOM 1ene B Poccuiickoit deneparuu", HOpMaTHBHBIMH IPABOBBIMU aKTaMH U
METOUYECKUMH pekoMeHaanusmMu denepanbHOro apXuUBHOTO areHTCTBa (nanee - PocapxuB),
HOPMAaTHUBHBIMH IIPABOBBIMH aKTaMU U METOJUUYECKUMH peKoMeHaausImMu cyorekra PD, yctaBom
Y JIOKaJIbHBIMU HOpMATUBHBIMU akTamMu OO, HACTOSALIUM MOJIOKEHUEM.

1.3.Hacrosmee monoxxeHue pa3padoTaHO B COOTBETCTBUU C THIIOBBIM IOJOXEHHEM 00 apXuBe
OpraHu3aiuy, yTBep>KIeHHbIM Ipuka3zom Pocapxusa ot 11.04.2018r.

1.4.0O06pa3oBarenbHasi OpraHu3alys 00eCIeunBaeT apXuB HEOOXOIUMBIM TIOMEIIEHUEM, CTEITaKaMH
JUTSL XpaHEHUS IOKYMEHTAIlUU, COTPYAHUKOM, BEIYIIIUM JEIONPON3BOJICTBO apXHUBa.

1.5. Apxus OO Bo3raBisieT OTBETCTBEHHBIH 3a JIETOMPOU3BOJICTBO, KOTOPBII Ha3HAYACTCS MPUKA30M
pykoBoautens OO u nogunHseTcss HenocpeacTBeHHo pykoBoauTento OO.

2. 3apauu v QYHKI UM apXUBa
2.1.OCHOBHBIMH 33JTaYaMH APXUBA SBIISIOTCS:

2.1.1.

2.1.2.
2.1.3.

2.14.
2.15.

KomnnekroBanue ApXuUBa 3aKOHYCHHBIMU ACJIOIIPOU3BOACTBOM 00 JOKYMCHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX IPETYCMOTPEH Pa3AesioM 3 HACTOSIIETO MOJI0XKEHUS;

KomnnekroBanme apxuBa JOKYMCHTAMU, O6paSOBaBHH/IMI/IC$[ B ACATCIBbHOCTH IIKOJIBI;
OcymiecTBiieHrEe KOHTPOJIS 32 (GOPMUPOBAHUEM B O(DOPMIICHHEM JIETT B
JIEJIONPOU3BO/ICTBE U CBOEBPEMEHHOM NIEpeiaveii X B apXUB IIKOJIBL;

VY4er JOKYMEHTOB, HaXOJALINXCS HA XPAaHEHUH B apXUBE IIKOJIBI;

Hcnonb30BaHne JOKYMEHTOB, HAXOSAIIMXCS HA XPAaHEHUHU B apXUBE.

2.2.B cOOTBETCTBUU C BO3JIO)KEHHBIMU Ha HETO 3a/1a4aMi apXHUB OCYIIECTBIISET CIEAYIOIINe
byHKIMU:

2.2.1.
2.2.2.

2.2.3.

2.24.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.1.

Bener yuetr 1okyMeHTOB 1 (POH/I0B, HAXOAAIIMXCS HA XPAaHEHUU B apXMBE IIKOJIbI;
CucremaTu3upyer 1 pazMeniaeT JOKYMEHTBI, TOCTYIAIOIUE Ha XPAaHEHUE B apXUB
IIKOJIbI, 00pa30BaBLINECS B XO/I€ OCYIIECTBIEHUS AEITEIbHOCTHU IIKOJIBI
OpraHusyeT UCIOIb30BAHNE TOKYMEHTOB:
m  uHdopmupyet pykoBoacTBo OO 0 cocTaBe U COJIepKaHNUU JOKYMEHTOB apXUBa;
B BbIAECT B YCTAaHOBJIEHHOM MOPSAJKE Jesa, JOKYMEHThl WM KONUHU JIOKyMEHTOB B
LEeJSIX CIIy’KeOHOTO ¥ Hay4HOT'O MCIOIb30BaHUS, JUIsl paOOThI B TOMEIIEHUHN apXH1Ba;
B UCIIOJIHSET 3allpOChl OPraHU3alui U Tpaxk/iaH 00 YCTaHOBJIEHUU TPYIOBOIO CTaXka U
JPYTMM BOIIPOCAM COLMAJIBHO-TIPABOBOTO XapakTepa, B YCTAHOBJICHHOM IOPSJIKE
BBIIA€T KOIIUU IOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU;
B BEJET y4ET UCII0JIb30BAHMS JOKYMEHTOB, XPaHSIIINXCS B ApXUBE.
IIpoBoauT 3KCTIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHSILUXCS B ApXUBE, yYaCTBYET B
pabote skcniepTHOM Komuccuu OO;
[TpoBOIUT MEPONPUATHS 110 0OECTICUEHUIO COXPAHHOCTH JJOKYMEHTOB, HAaXOAAIIUXCS Ha
XpaHEHUU B apXUBE IIKOJIbL;
VYdacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB LIKOJIbI [0 BOIPOCAM apXUBHOTO JieNa U
JeJI0TIPOU3BOICTBA;
Oxa3zbpIBaeT METOANYECKYIO TOMOIIb pAOOTHUKAM HIKOJIbI B IOATOTOBKE TOKYMEHTOB K
nepeaaye B apxXuB IIKOJIBI.

3. CocraB 1I0KYMEHTOB apXHBa
B apxuB nocrynaror:
3.1. 3aKkOHYEHHBIE JETONPOM3BOACTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOTO (cBbime 10 5eT) cpoka XpaHeHus,



HEOOXOAMMBIE B TMPAKTHYECKOW  JIEATEIHHOCTH,

JOKYMEHThl [0 JIMYHOMY COCTaBy,
oOpa3zoBasiuecs B pe3ybrate aeareiabHoctu O0.

3.2. IOKyMEHTHI MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs (eCIU yUpexJeHUE-TIPeIIIECTBEHHUK ObUI0 MCTOYHHKOM

KOMIUIEKTOBAHUS TOCYJaPCTBEHHOI'O WJIM MYHUIMIAJIBHOTO apXHBa) U IO JIMYHOMY COCTaBY
YUPEKICHUN-TIPEALIECTBEHHUKOB.

3.3. ApxwuBHbIe (POHIBI TUIHOTO TPOUCXOKIACHUS;

3.4. CrpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJCTBA K JOKYMEHTAM M YUETHBIC JIOKyMEHTHI apXHBa LIKOJIBI.
4. IIpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB

J1J1s1 BBITIOJTHEHUS BO3JIOXKEHHBIX HAa HEro 3a/1a4 ¥ (PYHKIMH OTBETCTBEHHBIN 32 apXHUB UMEET IIPABO U
00s13aH:

4.1. KoHTpOoJIMpOoBaTh BBINOJIHEHHE YCTAHOBIEHHbBIX PaBuiI paboThl ¢ fokymeHTamu B OO.
4.2. 3ampammuBath oT coTpyaHHKoB OO cBeneHMs, HEOOXOAUMBIE sl paOOTHl apXHBA.
4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHHS U PEKOMEHAINH 10 BOIIPOCAM, BXO/SIINM B KOMIIETCHIIUIO apXHBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIHOHMPOBAHHE APXUBA

5.1. OTBETCTBEHHOCTD 3a HaJJIC)KAIICC U CBOCBPCMCHHOC BBIIIOJIHCHHUC apXUBOM 3ad4 U Q)YHKHHIZ,
NpeaAYCMOTPCHHBIX HACTOANIUM IIOJIOKCHUCM,

HECCT JIMIOO, OTBCTCTBCHHOC 3a apXWB,
HAa3HAYCHHOC IIPHUKA30M PYKOBOIUTECIIA 0O0.

5.2. OTBeTCTBEHHEBIE 3a BCACHUC ICIIONMPOU3BOACTBA, ITIOATOTOBKY U MPEACTABICHHUC JOKYMCHTOB Ha
XpaHCHUC B apXHB, HA3HAYAKOTCA PYKOBOAUTCIICM OO0.

5.3. KoHTpoJIb 32 1eATeIhHOCTRIO apXUBa OCyIIeCTBIsECT pykoBoauTeias OO.
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